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Merkblatt für den Unterricht 

während der ÜK (überbetriebliche Kurse) 
für alle Profile 

 
 

Bestimmungen des BBT 
 

1. Während der Zeitfenster haben die überbetrieblichen Kurse der Ausbildungs- und 
Prüfungsbranchen, in der übrigen Zeit hat der Unterricht an den Berufsfachschulen 
Priorität. Die Zeitfenster werden in Absprache mit den Branchen festgelegt. 

2. Das Zeitfenster für den ÜK 1 ist unterrichtsfreie Zeit. 
3. Falls die Schulen während der Zeitfenster der ÜK 2 bis 4 Unterricht anbieten, darf 

den Lernenden aus der Abwesenheit für ihre Teilnahme an den ÜK keinerlei Nachteil 
erwachsen. Die Berufsfachschulen passen ihre Unterrichtsgestaltung, die Planung 
von Semesterprüfungen und die Absenzenregelung entsprechend an. 

 
Regelungen an der KV Zürich Business School 
 
Die Zeitfenster werden in der Schuljahresorganisation und im Terminkalender der Schule 
bekannt gegeben. Während der ÜK besuchen die Lernenden den Unterricht (Ausnahme  
ÜK 1), wenn keine überbetrieblichen Kurse stattfinden. Während dieser Zeit dürfen keine 
Prüfungen durchgeführt werden, aber in angemessenem Umfang können neue Lerninhalte 
vermittelt werden. Die Lernenden, die im ÜK sind, dürfen nicht benachteiligt werden.  
 
 
ÜK 1 (im 1. Semester) 
 
- ÜK 1 findet in allen Profilen in der Regel während der Wochen 44 und 45 statt. 
- Das Fenster für den ÜK 1 ist unterrichtsfreie Zeit – die Lernenden besuchen entweder 

den ÜK oder arbeiten im Lehrbetrieb. 
- Die ausfallenden Lektionen der Lehrenden werden mit der Planung (später Durchführung 

und Bewertung) der zugewiesenen Ausbildungseinheit kompensiert. 
 
 
ÜK 2 (im 2. Semester) 
 
- ÜK 2 wird in allen Profilen während der Wochen 18 und 19 oder 19 und 20 durchgeführt. 
- Der Unterricht findet statt. Einzelne Lernende besuchen den ÜK und werden teilweise im 

Unterricht fehlen. 
- Während dieser Zeit ist es sinnvoll, binnendifferenziert Lerninhalte zu repetieren und 

zu festigen. Als Methoden eignen sich u.a. Werkstatt-Unterricht, Leitfragen, einfache 
Fallstudien und Computer-Lernprogramme. Neue Lerninhalte können in 
angemessenem Umfang eingeführt werden; sie sind den Abwesenden in geeigneter 
Weise zur Verfügung zu stellen (z.B. Moodle, E-Mail, schriftlich [ev. per Post] o.ä.). 

 
 
ÜK 3 (im 4. Semester) 
 
- ÜK 3 wird in allen Profilen in der Regel während der Wochen 11 und 12 durchgeführt. 
- Der Unterricht findet statt. Einzelne Lernende besuchen den ÜK und werden teilweise im 

Unterricht fehlen. 
- Auch hier bietet sich eine Gelegenheit, mit den Lernenden binnendifferenziert zu 

arbeiten.  
- Insbesondere in den Fächern Französisch (E-Profil) und IKA (E- und M-Profil) kann mit 

einer individuellen Vorbereitung (Nullserien) auf die vorgezogene LAP begonnen werden. 
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- In den anderen Lernbereichen kann analog zum ÜK 2 verfahren werden. Als weitere 
Möglichkeit kann auch ein individuelles Projekt während dieser Zeit erarbeitet werden, 
das nach dem ÜK präsentiert oder abgegeben wird (z.B. ein Buch lesen und vorstellen; 
eine Unterrichtseinheit zu einem bestimmten Thema vorbereiten und selber durchführen). 

 
 
ÜK 4 (Ende 5. Semester) 
 
- ÜK 4 wird in allen Profilen während der Wochen 2 und 3 durchgeführt. 
- Der Unterricht findet statt. Einzelne Lernende besuchen den ÜK und werden teilweise im 

Unterricht fehlen. 
- Hier bietet sich eine gute Gelegenheit, die Lernenden individuell mit 

Prüfungssimulationen und Prüfungsserien auf die LAP vorzubereiten. 
 
 
Empfehlungen 
 
- Die Fachschaften bereiten eine Sammlung mit binnendifferenziertem Übungs- und 

Repetitionsmaterial vor, das niveaugerecht in den ÜK 2-4 eingesetzt werden kann.  
- Komplette Übungswerkstätten können von einem Autorenteam als Paket mit 

Lernpassformularen, ausformulierten Aufträgen und Übungsblättern entwickelt  und den 
Lehrpersonen zur Verfügung gestellt werden. 

 
 
Administration / Unterrichtsgestaltung 
 
- Absenzen während der ÜK müssen kontrolliert werden. Alle Absenzen werden wie 

üblich im Absenzenheft  eingetragen. Die Teilnahme an einem  ÜK wird nur mit 
Bestätigung der Betriebsbildner akzeptiert. Absenzen aus der ÜK-Teilnahme 
werden im Semesterzeugnis nicht mitgezählt, d.h. nicht ausgewiesen. 

 
- Die üblichen Unterrichtsformen können auch während der ÜK stattfinden. 
 
- Wenn die Lernenden während der ÜK 2-4 in der Schule individuell arbeiten, sollen die 

Lehrpersonen sie dabei begleiten und unterstützen. Das bedeutet, dass sich die 
Lernenden zu Beginn der Lektion(en) bei der Lehrperson anmelden und Anweisungen 
erhalten. Zu dieser Zeit führt die Lehrperson die Präsenzkontrolle durch. Falls die 
Lernenden außerhalb des Klassenzimmers arbeiten, müssen sie ihren Standort bekannt 
geben. 

 
- Die Aufträge, die von den Lernenden während der ÜK verlangt werden, dürfen die 

Unterrichtszeit nicht überschreiten. Da die Lernenden auch für die ÜK Aufträge erledigen 
müssen, sollen in dieser Zeit wenige Hausaufgaben erteilt werden. 

 
- Finden nach den ÜK - Fenstern Prüfungen statt, müssen sie mind. zwei Wochen vor den 

ÜK angekündigt werden. 
 
- Während der ÜK - Fenster erarbeitete Unterrichtsinhalte dürfen nicht in der Woche nach 

dem ÜK - Fenster geprüft werden. 
 
- Die Zeit während der ÜK 2-4 eignet sich für Exkursionen, aber nicht für Schulreisen. 


